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Berichtsbogen zur Dokumentation des
Arbeitsprozesses im Rahmen der
Projektarbeit

Name:
Schuljahr: 2025 / 2026




Konsultationen beim betreuenden Fachlehrer

Datum

Bemerkungen

Unterschrift

betreuender

Fachlehrer /
Eltern




Nachwels Uber individuelle Arbeiten

Datum

Zeit

Ort

Angaben zur Tatigkeit

Unterschrift
/ Signum




Aufbau der Projektarbeit

Die Projektarbeit beinhaltet:
1. Die Bearbeitung eines Projektes in Gruppen zu je 3 - 5 Schuler/Innen.

2. Die Dokumentation der Ergebnisse des Projektes in schriftlicher Form.

3. Eine Préasentation des Projektes vor einer Fachprifungskommission.

Arbeitsprozess

Produkt

Prasentation

Durchfiihrung eines Projektes
zu einem vereinbarten Thema

schriftliche Dokumentation
seiner Teilschritte

Ergebnis des
Arbeitsprozesses

Présentation des Projekts

(Vorstellung des Themas und der Ziele,
Begriindung der Themenwahl,
Einschétzung des

Arbeitsprozesses,

Darstellen der Ergebnisse, ... sowie

Befragung durch die Kommission)

besteht aus zwei Phasen:

- lehrergeleitete Arbeitsphase
(Beratungen, Konsultationen)

- schulergeleitete
Gruppenarbeitsphase

besteht aus zwei Teilen:

- einem gegenstandlich/ materiellen
Teil

oder

einer praktischen Demonstration
und

- einer geeigneten schriftlichen
Dokumentation

besteht aus zwei Phasen:

- Vortrag der Schuler mit
Visualisierung

- Gesprach

Beispiele:

Modelle, Fotos, Plakate, Videos,
\orfuhrungen, Stadtfuhrungen, Manuskript
von Theaterstiicken, ...

Erkldrung der Modelle, Fotos, ...




Bestandteile der schriftlichen Dokumentation:

1. Deckblatt (Name der Schule, Thema oder Arbeitsauftrag, Namen der Gruppenmitglieder,
)

2. Gliederung / Inhaltsverzeichnis

3. Dokumentation zum bearbeiteten Thema in Textform mit Beschreibung des
Arbeitsprozesses

4. Verzeichnis der verwendeten Literatur bzw. Quellennachweise (Hierbei bitte unbedingt die
Hinweise zum richtigen Zitieren bzw. der richtigen Quellenangabe beachten!)

5. Erklarung:

,Hiermit erkldren wir, dass wir die Arbeit selbstindig angefertigt, nur die angegebenen
Hilfsmittel und Quellen verwendet und die Zitate gesondert ausgewiesen haben. Unterschrift
der Schiiler/Innen*

6. Anlagen

Formale Anforderungen:

Papierart: weil}, A4, gebunden oder geheftet

Schrift: computergeschrieben, Seiten fortlaufend nummeriert (auch im Anhang)
Uberschriften 14 pt, Textteil 12 pt

Rénder: oben / unten 2 cm, links 2,5 cm, rechts 2 cm

Umfang: ca. 5 — 8 Seiten pro Gruppenmitglied (Richtwert)



Zeitplan fur die Projektarbeit 2025 / 2026

Terminplan
28.03.2025 Erster Projektarbeitstag: Training flr die Projektarbeit
Stationen:
1. Allgemeine Hinweise zur Projektarbeit (Frau Konig)
2. Deutsch (Quellenangaben, Zitierweise) (TBA)
3. Powerpoint / PC-Training (TBA)
4. Deutsch (Inhaltsverzeichnis) (TBA)
Information Uber die Unterlagen fiir die Berichtshefter
(Downloadhinweise) durch Frau Konig (Formulare auf Schulcloud
— Kurs Projektarbeit)
Bis 27.06.2025 Gruppen- / Themenfindung, Anfrage an betreuende
Fachlehrer:innen
Verantwortlich: Schiiler:innen des 9. Jahrgangs, StG-Leiter, Frau
Konig
Bis 27.06.2025 Erste Konsultation mit dem betreuenden FL zur Erarbeitung des
Arbeitsauftrages, Absprachen, erste Festlegungen, endgliltige
Erarbeitung des Themas
[ angestrebtes Ergebnis (Theorie- und Praxisteil)
[ Arbeitseinteilung zwischen den Gruppenmitgliedern
[J zeitlicher Arbeitsplan
Bis 27.06.2025 Abgabe der unterschriebenen Vereinbarungen an Frau Konig
11.08.2025 — 19.09.2025 Zweite Konsultation mit dem betreuenden FL
25.09.2025 Projekttag zur individuellen Arbeit am Projekt
Mitte Aug.2025 — Feb. Schreiben der Arbeit
2026
Nov. 2025 — Dez. 2025 Dritte Konsultation mit dem betreuenden FL
Februar 2026 Vierte Konsultation mit dem betreuenden FL (optional)
Januar / Ende Februar Fertigstellung der Arbeit; ggf. Feinarbeiten am Produkt
2025
11.02.2026 Projekttag zur individuellen Arbeit am Projekt
23.03.2026 Abgabe der fertigen Arbeiten (inklusive Produkt) bei

Schulleitung (H1); Bewertung der Projektarbeiten (schriftl. Teil +
Produkt) durch betreuende FL

24.03.2026 — 30.04.2026 | Vorbereitung auf die Prasentation,
Konsultation beim betreuenden FL (optional)

Bis 20.04.2026 Abschluss der Bewertung / Abgabe der Bewertungsbdgen bei Frau
Konig

KW 19 (04.-08.05.2026) Présentation der Projektarbeiten




Was gehort in den Berichtsbogen zur Dokumentation des

Arbeitsprozesses?

In dem Berichtsbogen zur Dokumentation des Arbeitsprozesses muss ich alle
Tatigkeiten erfassen, die ich im Zusammenhang mit meinem zu bearbeiteten Thema

ausube.
Beispiele:
e Lehrveranstaltungen mit Angabe der inhaltlichen Schwerpunkte

o Konsultationen mit dem/der betreuenden Fachlehrer/In (inhaltliche Schwerpunkte

nennen)
e Sichten von Literatur in der Bibliothek
e Informationssuche im Internet

e Sichten / Lesen von geeigneter Literatur zum Thema zu Hause (Titel, Verfasser bitte

angeben)
e Auswertung von Literatur (Titel, Verfasser bitte angeben)
o Erstellen der Gliederung
e Erstellen von Fragebogen, Statistiken, ...

e Auswertung von Befragungen, Meinungsumfragen, Gespréchen, Erkundungen vor Ort,

... (Gespréachsthema, Personenkreis, Ort, Zielstellung bitte angeben)
e Formulierungen von Textabschnitten (Bezug zur Gliederung nehmen)
e Schreiben von Textabschnitten am Computer (Bezug zur Gliederung nehmen)
e Erstellen des Literaturverzeichnisses

e Alle Gesprache mit dem/der betreuenden Fachlehrer/In zur weiteren Vorgehensweise

(getroffene Vereinbarungen, Festlegungen sind unter Bemerkungen einzutragen)

Meine Arbeitszeit weise ich konkret aus.



