Anlegen eines Benutzerkontos liber das Websitenformular

1. Uber unsere Website
dieses Feld auf der

_ Aktuelles
Startseite suchen
(Zunachst noch bei
Aktue”es, Spéter Wichtig!!! Benutzername

. Hier kénnt ihr euch einen Account
wandert dieses Feld anlegen und euch spater anmelden,
um an den Vertretungsplan (Reiter: =) it
naCh reChtS) Bereich fiir Schiiler und Lehrer) zu =
2 Wenn nOCh nicht kommen. (Zuerst Nutzer anlegen, der =
’ Rest ist selbsterklarend) )

registriert (seid ihr alle Login
noch nicht, da das neu passuort verzo gl O

Noch nicht regig

Nutzer anlegen|

ist), Nutzer anlegen
klicken.

3. Bei folgend sich 6ffnender Registrierung Vorname, Name und
Mailadresse angeben, Datenschutzbestimmung bejahen und auf die Mail
(Schaut mal im Spam Ordner, wenn nicht im AGE BT

POStfaCh) Unserer WebS|te Wa rten, dle eUCh blttet Nutzer zu registrieren. Nach der Aktivierung
. . . . erhalten Sie von uns eine E-Mail.
die Registrierung abzuschliel3en.

Titel
4. Den Link in der Mail anklicken und dann kommt
Vorname *
das: S
Jenaplanschule Erfurt -
Staatliche Gemeinschaftsschule 3 Firma
Notiz

'i “ “ “ 0 leh stimme den
1 | ‘ Datenschutzbestimmungen zu und bestatige,
dass meine persénlichen Daten gemaf den

E' M a"' Bestétig u n g gesetzlichen Bestimmungen verwendet
> werden kénnen. *
erfolgreich

Abbrechen Registrieren

Ihre E-Mail-Adresse wurde erfolgreich
bestatigt. Nach erfolgter Aktivierung
erhalten Sie von uns eine E-Mail mit
einem Link zur Generierung eines
Passworts.

OK



5. Warten, bis ihr nach der Aktivierung eurer Mail des Admins eine weitere
Mail zur Setzung eines Passwortes bekommt und dies macht ihr (muss
mindestens eine Zahl, Sonderzeichen und GroRbuchstaben enthalten und
8-20 Zeichen lang sein). Ist dies erfolgreich, seht ihr das:

Bestatigung

lhr Passwort wurde erfolgreich gesetzt.

OK

6. Konntihr die Bestatigung nicht sehen, dann alles nochmal wiederholen
bitte. Hat alles geklappt, ist euer Login (steht aber auch in der Mail) eure
Emailadresse und euer eigens gesetztes Passwort. Nun konnt ihr auf der
Homepage bei Reiter ,,Bereich fir Schiler und Lehrer”
passwortgeschiitzte Dokumente, wie den Vertretungsplan sehen und
speichern.



